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] Retour aux éleves de 2 conventions (15j avant
le départ) / \

1 pour ’employeur 1 & conserver pour vous

] Attribution des tuteurs de stage(3j avant le
départ) En effet un professeur de I’équipe vous
sulvra et appellera pendant votre stage. Il
corrigera aussi votre rapport

] Affichage du tableau en salle des profs et un
exemplaire a la vie scolaire et a la direction

1 Distribution de la feuille de consigne, les
criteres d’évaluation et la fiche d’appréciation
du tuteur et I’oral de stage

LES DATES

Avant le depart
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U La vie scolaire appelle '’entreprise plutdt en
début de semaine

U Le professeur responsable de I’éléve appelle
en fin de semaine

] I'éleve prend des notes et fait une synthese
tous les soirs de ce qu’il a observé.

¢+ Penser a prendre un carnet de note

*+ De quoi prendre des photos pour illustrer le
rapport

*+ Vous pouvez prendre également des brochures
sur I’entreprise pour illustrer le rapport.

LES DATES

Pendant le
stage du 8 au
12 février

2016

Don’t ~
-~ FORGET!

o =,

LI
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L Rédaction du rapport pendant les vacances et

retour du rapport de stage le 07 mars ! LES DATES
et ORAL de STAGE

Ecrit 30 points
Oral 10 points

Apres le
stage

U En Avril correction des rapports et
harmonisation des notes

1 En mai la note est mise dans les bulletins et
compte pour le contrdle continu du DNB
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Votre stage sera évalué sur votre rapport crit (/30pts) et sur votre prastation 3

Foral.(/10 pts+appréciation)
Dates & retenir :
08/02-12/02/ 2016 S0 on e,
Oral de stage +Retour des rapports de
07/03/2016 stages aux professeurs principaux pour
correction. :

- Connatre les horaires et les raspecter.
- Choisir une tenue comecte et adaptée.

- Adopter Lne sltitude respectisase eners TOUTES jes DErsonnes qUe VOuUs Croiserez,

- Sintérestar, poser des questions.

-Se Mrdbnalﬁudeuuilmmurmmmauﬁrda msunedela

umée,

- Faire une synthése de la journée chaque soir,

- Remercier votre responsabie de stage en fin de semane.

ATTENTION la feuille du tuteur doit impérativement étre mise dans le

rapport que vous rendrez

C. Brottet

1/29/16



Fiche
d’évaluation
du rapport

C. Brottet

R worns

Stage en entreprise

Consignes et critéres d'évaluations pour le rapport de stage

Critéres

Notation

Mise en pags ot soin du teavail
Votre dossier doit comporter :

I- Une page de couvermure avec votre nom el be pom de I"entreprise dans
laquelle vous avez effectud votre stage.

2- Un sommaire.

3. Des illustrations et des documents.

4~ Uns paginatica

5 points

7z

1- Situstion géographique
2~ Activité presentée de fagom claire el précise
3- THorsires
Quels sont les horaires de |"emreprise
Cominent 8'effectoe ke contrdle des honires 7

Quels sonl ks effectifs ?

Quels sont bes différents métiers représentés ?
$- Eoviromnemnent

Qui soat les clients, foarmsseurs?

4- Structures <

10 points

b— - -

observées oy effectodes
lohgnmmmmlmum par tiche

10 points

Hilan de ton stagg {20 lignes max)

- ﬂ{ll-... —=== .

Quelles sont pour Ui |es qualités sécessaires pour ¥ ou les métiens chseovis durant
Ly se=waine ¥

5 points

Emalugtion ot commentaives

Soignez votre travail et
faites vous aider pour la
mise en page si nécessaire

Information a
collecter
pendant le stage

I1 faut donc y penser
avant pour le dire a
votre tuteur pendant
le stage

Important de donner
ton avis sur le stage,
Ne pas négliger cette
partie ! Elle est

appréciée des

correcteurs 1/29/16



EXEMPLE. ..

C. Brottet

Reliure et page de \
protection

transparente

Exemple de
présentation

LOGO ENTREPRISE

RAPPORT DE STAGE

Assistant chef de produit grande conso

Votre NOM Prénom

Mai & Septembre 2014

Tuteur en entreprise : Monsieur Manu TENSION
Tuteur académique : Madame Jessica NETTE

Etablissement / Formation : Université Paris 1 Panthéon Sorbonne / Licence éco
Entreprise d'acceuil : L'Ormetal - 25 rue de clichy 68000 Strasbourg
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SOMMAIRE

Sommaire

+ Présentation de 'entreprise

Organigramme du service communication

Présentation du métier d’infographiste

Planning hebdomadaire

Travaux réalisés pendant le stage

Bilan de mon stage

En utilisant le plan qui
vous a été fourni

C. Brottet
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. Ll
M&Au 18/01/2016

Oral du
stage

Conseils pour l'oral de stage
Lundi 07/03/2016

Choectifs ©
Prépérer 'oral de 'épreuve Histores des arts
-Donner aux d¥ves des consels pour réussr osthe dpreuve,

Deroylement | Vious serez convoqués pour un entreten de 10° devant un jury de 2

dvant Ventretien :

-Jept&aatenmékpoaé. (Faire un plan g <uit man rapport &arit)

- En enfrant dans la salle, je slue je jury et J'sttends quT mimdte & m'assasir.
Bendant Vectratien ;

-Je ne récite pas un texte. J'essaye de  communiquer des informabions au jury, D'abord en
présentant le contexte du sage (liew, personne, activitd..) puis en prédsant mon rile
pendant ces quelquss jours. Montrer ensuite au jury ce que vous avez falt, apprs de
mandre & donner du sens 3 votre staga,

-J'essaye de ne pas regarder mes nates. e madresss Ju oy en regardant les daux
personnes. '

-Ja me tiens convenablement sur ma chase, je na oose pas kos bras, Je suls disponible pour
échanger,

-Yécoute les questons qul me sont pasées. Je damande au jury de reformuler la question s
& ai pas compnis.

Fn de 1%

-J2 salue [e Jury en socant de |2 <alle. =

C. Brottet S.Fxcanl 1/29/16
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Le stage est souvent un moment enrichissant pour les éléves car
permet de nouvelles découvertes professionnelles et rompt avec
les habitudes du collége et alors...
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